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Rzeszéw, dnia 19.09.2017r.

PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres)

Dom Pomocy Spotecznej, kod 35-322 Rzeszoéw ul.
Zateska 7 A

Termin przeprowadzenia kontroli

4-15.09.2017r.

Imie i nazwisko przeprowadzajacego
kontrole oraz stanowisko sluzbowe

ﬁgiéwny specjalista - koordynator,
ch-inspektor z Biura Kontroli

Urzedu Miasta Rzeszowa.

Data i nr upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

31.08.2017r. ORA-0.0052.1.151.2017
podpisanego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa

Przedmiot kontroli Kontrola gospodarowania srodkami ZFSS,
udzielania zamdéwien publicznych oraz spraw
organizacyjno - kadrowych.

Okres objety kontrolg 2016r.

mgrﬁektor od dnia

1 wrze$nia 1993r.

mer e ksicgowa od dnia
1 kwietnia 2012r. :

Imie i nazwisko kierownika
kontrolowanej jednostki-stanowisko
shuzbowe i data powotania

Dom Pomocy Spotecznej zwany dalszej czgsci protokotu ,,DPS” jest jednostka budzetows
Gminy Miasta Rzeszéw, miasta na prawach powiatu bezposrednio podporzadkowana
Prezydentowi Miasta Rzeszowa.

Nadz6r nad dziatalnoscia ,,DPS” w imieniu Prezydenta Miasta Rzeszowa, sprawuje Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeszowie.

Zasady tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i zasady gospodarowania jego
$rodkami zostaty okreslone w dniu 3 kwietnia 2015r. w Regulaminie Zakladowego Funduszu
Swiadczern Socjalnych, ktory zostal uzgodniony z przedstawicielem pracownikéw
i podpisany przez dyrektora Domu Pomocy Spolecznej. Ponadto w Regulaminie ustalone
zostaly wzory wnioskéw, o$wiadczen i uméw o przyznanie pozyczki z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe oraz tabele wysokoscei odptat.

Plan przychodéw rzeczowo -finansowy ZFSS na 2016r.przedstawia si¢ nastepujgco:

- érodki finansowe ZFSS na koniec 2015r. 158 764,791,
- planowane $rodki z odpiséw na 2016r. 149 686,00zl,
- zwiekszenie ZFSS o odsetki 2 000,001,
- planowane splaty pozyczek mieszkaniowych 200 000,00zt,
Razem 510 450,79z1.
Planowane kwoty wydatkéw wg rodzaju dziatalnosci socjalnej:
- pozyczki 250 000zt,
- $wiadezenia pieni¢zne 50 000zt,




- wezasy i kolonie 70 000zt,
- paczki dla dzieci 5000z,
- doptaty do wycieczek 40 000z,

Razem 415 000zl

Na podstawie ustawy o ZFSS z dnia 4 marca 1994r.art.5, art.5d (t.j Dz. U z 2015r. poz.111)
ustalono, ze w DPS podstawg do naliczenia funduszu na 2016r. byta kwota 2917,14zk. ktéra po
przeliczeniu dla pracownikéw administracji wyniosta 1093,93z}, pracownikéw zatrudnionych
w szczeg6lnie ucigzliwych warunkach kwota ta wynosita 1458,57z1, a dla emerytoéw i rencistow
182,32z4.

Na podstawie ustalonych kwot bazowych naliczony zostal odpis na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych, naliczony w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikow,
ktéry w 2016r. dla DPS przedstawiat si¢ nastgpujgco:

- pracownicy 24,53 x 1093,93zt = 26834,10zt,
- pracownicy szczeg6lne warunki 62,88 x 1458,57zt = 91714,88zl,
- emeryci i rencisci 25,00 x 182,32zt = 4558,00zt,
- emeryci i rencisci 1,00x 45,57z = 45,5721,

Razem 123 152,55z1.

Dla Warsztatu Terapii Zajeciowej odpis przedstawia sig¢ nastepujgco:

- pracownicy 5,00 x 1093,93zt = 5469.65zl,
- pracownicy szczego6lne warunki 10,29 x 1458,57zt = 15008,68zt,
- emeryci i rencisci 3,00x 182,32z = 546,96z,

Razem 21025,29z1.

Przedstawione powyzej kwoty byly zgodne z § 4440 sprawozdania RB-28S za 2016r.

Na podstawie analizy konta bankowego 135 (Rachunek Zakiadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych) stwierdzono, ze odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
dokonywane byly w nastepujacych dniach:

- 20.05.2016r. w kwocie 112 264zt (wyciag bankowy 40/2016),
- 7.09.2016r. wkwocie 37 422,00z (wyciag bankowy 72/2016),
-29.11.2016r. zwrot 854,00zt (wyciag bankowy 98/2016),
-15.12.2016r. zwrot 4654,00zt (wyciag bankowy 103/2016),
Razem 149686zl - 5598z =144 178zl
Z powyzszego wynika, ze odpis na ZFSS przekazano na rachunek bankowy
w obowigzujgcych terminach.

Struktura wydatkowanych srodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych za 2016r,
przedstawiata si¢ nastgpujaco:

- 57 paczek dla dzieci 550524,
-99 weczasy pod grusza 53860zt,
- 2 kolonie dla dzieci 1500zt,
- 3 zapomogi bezzwrotne 2000zt,
-102 $wiadczenia pieni¢zne pracownikow 42520z,
- 29 $wiadczen pieni¢znych emerytow i rencistow 12140z,
- 26 wyplaconych pozyczek 235000zt,



- 22 osoby dofinansowanie do wycieczki 16816zt,

Razem 369341zl
Na podstawie zestawienia stanu ksiggi glownej oraz zestawienia obrotow na koncie 135 za
okres od stycznia do grudnia 2016r. wykonanie ZFSS przedstawia si¢ nastgpujaco:

- bilans otwarcia na 1.01.2016r. 158 764,79z1,
- otrzymane $rodki z odpiséw 144 178,00zt,
- splata pozyczek z odsetkami 199 996,65z,
- odsetki od ZFS$S 2275254,

Razem 505 214,69zl
Wydatki ZFSS w 2016r.wynosity 369 341,00z,
Pozostato na koncie 135 na dzien 31 grudnia 2016r. 135 873,69z1.

Z regulaminu wynika, Ze pracownicy DPS do konca marca skladali o$wiadczenia
o dochodach na jednego czlonka rodziny za 2015r. Szczegétowej kontroli poddano
dofinansowanie i rozliczenie wczaséw pod grusza dla 10 0sob (protokét nr 10 z dnia
30.09.2016r.), wycieczki dla 22 o0s6b (protokoét nr 5/2016 z dnia 7.07.2016r.). Zasadniczym
kryterium przyznawania i ustalania wysokosci $wiadczefi z ZFSS byt miesigczny dochdéd na
jedng osobe w rodzinie uprawnionego. Wyplacane dofinansowania byly zgodne
z o$wiadczeniami.

Na podstawie podpisanych uméw o udzielenie pozyczki zwrotnej na remont mieszkania lub
domu w 2016r.pozyczke otrzymato 26 0sob na kwotg 235 000zt. Kontroli poddano pozyczki
udzielone dla 6 0séb na kwote 60 000zt wg protokotu nr 1 z dnia 15.03.2016r. i nr 2 z dnia
4.05.2016r. Wszystkie umowy byly podpisane przez Dyrektora. Udzielone pozyczki byly
sptacane zgodnie z podpisang umowa. '

DPS na podstawie zlozonych podan przyznal i wyplacil zapomogi bezzwrotne dla
3 pracownikéw na kwotg 2000z .
W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie decyzje dotyczace przyznawania pomocy finansowej
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych byly uzgadniane
z przedstawicielem zalogi i zatwierdzone przez Dyrektora DPS.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2015r. poz.2164 z pézn.zm.) Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej zarzadzeniem
wewnetrznym nr 13/205 z dnia 10.11.2015r. powotal komisje przetargowa do przeprowadzania
postepowania o udzielenie zaméwien publicznych na dostawe zywnosci w 2016r. w trybie
przetargu nieograniczonego.

Wartoéé szacunkowa zaméwienia na dostawg zywnosci zostala ustalona w kwocie
311 586,1671 netto, co stanowi rownowarto$¢ 74633,20 euro. Warto$é zamowienia zostata
oszacowana na podstawie zestawienia przychodéw do magazynu spozywczego W okresie
poprzednich 12 miesigcy tozsamych dostaw.

DPS opracowat Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia na dostawe zywnosci dla Os6b
Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie na 2016r. Ogloszenie o zaméwieniu na dostawe
zywnosci zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 17.12.2015r. pod
nr 346176-2015. Ponadto ogloszenie zostato zamieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie DPS
od dnia 17.12.2015r. do 29.12.2015r. oraz na bip.erzeszow.pl od 17.12.2015r. do dnia
14.01.2016r. Oferty nalezalo zlozyé do  dnia 29.12.2015r. do  godziny
8% w siedzibie DPS. Przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwotg 353 000zt brutto jaka
zamierza przeznaczy¢ na dofinansowanie. Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 29.12.2015r.
o godzinie 9%, Kryterium wyboru ofert dla zywnosci stanowila cena 90%, a za dostawy 10%.
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Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przestane poczta elektroniczna,
listowg oraz zamieszczone na stronie internetowej bip.erzeszow.pl i tablicy ogloszen w DPS.
DPS podpisal umowy z wybranymi dostawcami na zywnos¢ wymieniong w ofertach.

Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r. zostal wprowadzony Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych ktérych — warto§¢ nie przekracza  wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Na podstawie zrealizowanych wydatkéw 2016r.
w § 4230 (zakup lekéw) oszacowano planowang warto$¢ zakupu na kwote 48 183zt Dyrektor
zarzadzeniem nr 3/2016 z dnia 5 stycznia 2016r. powotal Komisj¢ do przeprowadzenia
postepowania w formie zapytania ofertowego na dostawe lekow.

DPS w dniu 15 stycznia 2016r. przestal do pieciu dostawcow zapytania ofertowe.

Oferty nalezato  sklada¢ do  dnia  20.01.2016r. do  godziny  10%.
W przedmiotowym zapytaniu ofertowym jako jedyne kryterium wyboru oferty wskazano
najkorzystniejszy dla zamawiajacego bilans ceny lekow wyszczegdlnionych wedhug ilosci
i asortymentu w kalkulacji cenowej. Wplynelo cztery oferty.  Komisja wybrala
najkorzystniejsza oferte przestang przez MEDIKOR Centrum Medyczne w Rzeszowie na
kwote 37 307,47zt brutto, (w tym 12 077,45zt bez lekéw refundowanych). Z wybranym
Dostawcg zostata podpisana w dniu 01.02.2016r. umowa o powierzenie przetwarzania danych
osobowych. Umowa na dostawe lekow realizowana byla na podstawie recept mieszkaficow
DPS.

W DPS wprowadzono nizej wymienione Regulaminy:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w DPS dla Oséb Przewlekle
Psychicznie Chorych wprowadzony zarzadzeniem nr 17/2015 z dnia 30.12.2015r.dyrektora,

- Regulamin pracy wprowadzono zarzadzeniem dyrektora nr 8/2015 z dnia 18.05.2015r.,

- Regulamin udzielania zaméwien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

- Regulamin mieszkancéw DPS wprowadzony zarzadzeniem wewngtrznym dyrektora
nr 9/2012 z dnia 20 listopada 2012r.,

- Zarzadzeniem dyrektora nr V1/2017 z dnia 10 kwietnia 2017r. wprowadzono zasady polityki
rachunkowosci w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci oraz o ustawe
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych i rozporzadzen Ministra Finansow,

- Regulamin Zespohu Terapeutyczno-Opiekunczego Domu Pomocy Spolecznej
wprowadzony zarzadzeniem dyrektora nr 7/2014 z dnia 16 czerwca 2014r.,

- Regulamin Kontroli Zarzadczej wprowadzony zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora
nr 4/2010 z dnia 3 1maja 2010r.,

- Regulamin Organizacyjny DPS dla Osob Przewlekle Psychicznie Chorych wprowadzony
zarzadzeniem nr IV/1395/06 z dnia 11.10.2006r. Prezydenta Miasta Rzeszowa,

- Regulamin Warsztatu Terapii Zajgciowej podpisany przez dyrektora w dniu 1.02.2006r.,

- Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ktéry zostat uzgodniony
z przedstawicielem pracownikéw i podpisany przez dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w dniu 3 kwietnia 2015r.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ naliczenia oraz wyplat wynagrodzen  pracownikow
zatrudnionych w DPS na podstawie list ptac sporzadzonych w programie ptacowym, wyciagdw
bankowych, akt osobowych, angazy oraz uméw o prace. Losowo wybrano wyplacone
wyna%rodzen' za maj 2016r.dla nizej wymienionych pracownikow:
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- akta osobowe teczka nr 43 - Instruktor terapii zajeciowej w DPS, lista ptac nr 15/2016
z dnia 25.05.2016r. wyciag bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 20 - Starszy opiekun w DPS, lista ptac nr 15/2016 z dnia
25.05.2016r. wyciagg bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 13 - Pracownik socjalny w DPS, lista ptac nr 15/2016 z dnia
25.05.2016r. wyciag bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 36 - Starsza Pielegniarka w DPS, lista ptac nr 15/2016 z dnia
25.05.2016r. wyciag bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 62 - Starsza pokojowa w DPS, lista ptac nr 15/2016 z dnia
25.05.2016r. wyciag bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 27 - Ksiegowa w DPS, lista ptac nr 15/201 z dnia 25.05.2016r.
wyciag bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 5 - Pracownik socjalny w DPS, lista ptac nr 15/2016 z dnia
25.05.2016r. wyciag bankowy nr 74/2016.

- akta osobowe teczka nr 14 - Starsza ksiggowa w WZT, lista ptac nr 6/2016 z dnia
25.05.2016r. wyciag bankowy nr 57/2016.

- akta osobowe teczka nr 1 - Kierownik w WZT, lista ptac nr 6/2016 z dnia 25.05.2016r.
wyciag bankowy nr 57/2016.

Wyzej wymienionych dokumentach nie stwierdzono nieprawidtowosci.

W DPS zostaty przeprowadzone nastepujgce kontrole w 2016r. i 2017r.:

1. W dniu 16.02.2016r. Sad Okregowy w Rzeszowie przeprowadzil kontrole przestrzegania
praw 0s6b z zaburzeniami psychicznymi przebywajacymi w DPS Rzeszow ul Zalgska 7A. Na
wydane zalecenia pokontrolne Dyrektor DPS przestat do Sadu Rejonowego odpowiedz
w dniu 11.05.2016 Nr VIIW-412-1-7/2016.

2.W dniu 18.03.2016r. Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny przeprowadzit kontrole
kompleksowg dotyczacg utrzymania stanu higienicznego obiektu. Brak zalecen.

3. W dniu 21.03.2016r. Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny przeprowadzit kontrole
warunkéw produkceji zywienia w aspekcie informacji o alergenach. Brak zalecen.

4. W dniu 12.04.2016r. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Rzeszowie przeprowadzit
kontrol¢ ksztaltowania wydatkéw na wynagrodzenia osobowe w 2015r. Brak zalecen.

5. W dniu 12.04.2016r. Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Rzeszowie przeprowadzit
kontrolg dzialalno$ci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2015r. Brak zalecen.
6. W dniu 18.11.2016r. Pafistwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny przeprowadzit kontrole
na pobdr wody w kierunku obecnosci bakterii.

1. W dniu 17.02.2017r. Sad Okregowy w Rzeszowie przeprowadzit kontrol¢ przestrzegania
praw 0s6b z zaburzeniami psychicznymi przebywajacymi w DPS Rzeszéw ul Zaleska 7A. Na
wydane zalecenia pokontrolne Dyrektor DPS przestal do Sadu Rejonowego odpowiedz
w dniu 6.07.2017 Nr 678/2017.

2. W dniu 12.04.2017r. Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny przeprowadzit kontrole
kompleksowa dotyczacg utrzymania stanu higienicznego obiektu. Brak zalecen.

3. W dniu 18.07.2017r. Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Rzeszowie przeprowadzit
kontrole w esie wykonania wydatkéw budzetowych za 2016r. w wybranych paragrafach.
Brak zalecen




Dyrektora poinformowano, ze zgodnie z §19 ust.5 Regulaminu przeprowadzania kontroli
przystuguje prawo wniesienia wyjasnien i zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
kontroli.

Dyrektor stwierdzil, Ze nie wnosi zastrzezen.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktérych jeden
przekazano Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej w Rzeszowie Pani mgr (N

Rzeszéw, dnia 19 wrze$nia 2017r.

Kontrolwchy

—— Dyrektor
Domu Pomocy Spolecznej
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